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EDUCACION BASICA

=¥ EN EL ESTADO DE QUERETARO
QUERETARO

Q QUERETARG CUESTIONARIO PRINCIPAL 911
EDUCACION BASICA

l. INTRODUCCION

Considerando que la informacion estadistica es una herramienta fundamental en los
procesos de planeacion y en la toma de decisiones, la Direcciéon General de Planeacién,
Programacion y Estadistica Educativa (DGPPyEE) de la SEP recaba al inicio de cada ciclo
escolar, la informacién sobre la poblaciéon estudiantil, el personal docente vy
administrativo, asi como los recursos existentes de las escuelas que integran el Sistema
Educativo Nacional.

La Ley del Sistema Nacional de Informaciéon Estadistica y Geogréafica (DOF 19/01/2018)
en el Titulo Segundo, Capitulo V "De los Informantes del Sistema", Articulo 45.
establece: Los informantes del sistema estan obligados a proporcionar, con veracidad y
oportunidad, los datos e informes que les soliciten las autoridades competentes para
fines estadisticos, censales y geograficos, y prestaran apoyo a las mismas.

Como herramienta de apoyo de los Informantes del Sistema se presenta el siguiente
“Instructivo de captura del Cuestionario 211 de los niveles comprendidos en Educacién
Basica”.
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Q QUERETAROG CUESTIONARIO PRINCIPAL 911
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IIl. REQUERIMIENTOS

CONTROL OBLIGATORIO PARA INICIAR CAPTURA

Escuelas

Publicas + Privadas Confirmar los datos del Responsable/Director

Escuelas USEBEQ Plantilla con estatus confirmada
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“ews” EN EL ESTADO DE QUERETARO
UERETARO

lll. ACCESO AL SISTEMA

1) Enlace de acceso: 2) Usuario:
El usuario corresponde a la cuenta de correo
https://?11.usebeq.edu.mx/ electrénico institucional de cada escuela de
educacion basica, la cual corresponde al siguiente
formato:

Clave del centro de trabajo minudsculas + @usebeq.edu.mx

22dpri1021b@usebeq.edu.mx.

Ejemplo:

3) Contraseiia:
Ingresar con la misma contrasefia que utiliza para el correo institucional de la escuela.

En caso de no recordar la contrasefa comunicarse a la Direcciéon de TICS al teléfono:
442-2386000 ext. 1511, 1512, 1513, 1514y 1515 5

Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q



https://911.usebeq.edu.mx/
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¥ s | Qs EDUCACION BASICA

Nuevos usuarios deben solicitar el correo electrénico institucional de la escuela a: correo@usebeq.edu.mx
incluyendo Clave, Nombre y Turno de la escuela, Nivel Educativo, Nombre y correo personal de quién sera
responsable de la cuenta institucional.

Uso por primera vez de correo institucional a Google e
Acceder
. ., . Ir a Gmail Go g|e
1. Ingresa a la direccion www.gmail.com o darmos la biemvenida.

@ 2216i0007m@usebeq.edu.mx v

I

2. Captura la cuenta de correo institucional de la escuela s

,3(,,,» ;’; "m 10 d do [‘-ce:a:. ::-rlazewa—l
3. Hazclic en “Siguiente” T —
4. Ingresa contrasefia temporal
5. Haz clic en “Siguiente” e

Google
1 H H \\ H n

6. Lee la Bienvenida y haz clic en “Entendido I e Google

Cambiar la contrasefia de
22fei0080v@usebeq.edu.mx

7. Crea nueva contrasefia segura y haz clic en “*Cambiar contrasefia”

8. Ingresa al sistema F?11 con el correo institucional de la escuela
y la nueva contrasefia: https://911.usebeg.edu.mx/
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= Sl Conalestnas EDUCACION BASICA

V. INSTRUCCIONES. PANEL PRINCIPAL

UNIDAD DE SERVICIOS . i

PARA LA EDUCACION Sistema Tistatal de Fstadistica Rducativa 911 Q QUERETARO

BASICA EN EL ESTADO Dircecion de Plancacion Educativa R AR
ouisiiasc DE QUERETARO

22DPR0O002G VENUSTIANO CARRANZA MATUTINO SR

CAPTURA OFICIALIZADA

FLANTILLA CONFIRMADA

DATOS PERSONALES CONFIRMADOS

‘encorgads del centro de trabojo.

Datos Personales i -
del Responsable / } e ST

rtir del e ciclo e r, o

tnicomente o trovés del Sistema
s de oficializode lo informacidn
Nomare

] - Estatus
Director de e
S ~  captura ' Instrucciones del

comprobante de

e captura
Cuestionarios f

‘Eminos

Manual de Usuario




Para iniciar con la
captura de los
cuestionarios es
necesario
CONFIRMAR /
ACTUALIZAR

los datos personales
del Responsable del
Centro de Trabajo

Se incluye Pagina
Web y
Georreferencia

La opcidn de captura se habilita una vez que los datos del Responsable sean actualizados y confirmados.

! UNIDAD DE SE vncnos PARA LA -
& EDUCACION BASICA QUERETARO
EN EL ESTADO DE QUERETARO JUNTOS, ADELANTE.

PLANTILLA CONFIRMADA

Fora poder copburor los cuestionanos de 1o 911 se debe completar ¥ confimar ks doncs
de contacts del encorgodo del centro de trobajo, wtilizo & botdn "Achsalizan Confimear
[Ditoe™.

Los dates personabes que seon proporcianodoes senn protegidios &n tlminos de la
LGPOPPS0 [DOF 2601717

Encorgocs del Cenro de Trabajs
Datos extraidos de SIC

Hombre ]

AP I -
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Extereiiin
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CUESTIONARIO PRINCIPAL 911

EDUCACION BASICA

IV. INSTRUCCIONES. DATOS ESCUELA'Y DATOS PERSONALES RESPONSABLE

|MOCULD ERTIELA. DE COAFTIORA HTE D CAPTURA

Bl comprobante de copturo es & documenta que coficioliza el
cumglimiento a la Ley del SMIEG onte ko Autaridod Educativa
Local y Federal por parte del ResponsobleDirector de cada
centra escodar. Por lo tonto, es abligotaria ko entrego ol Depto. de
Estadistica.

Pora fociltar & procsse, o portir del pressrte ciclas escalar, la
entrega del comprobante s=rd dnicomente o trowés del Sisterna
F91l Mdximo 5 dios después de oficiclizoda ko informocién
estodistica.

Una vez gque todos los cuestiononias cuenten can el Estatus de
“Termanoda”, s=guir los siguientes pasos:

1 Descarga ef comprobante =n lo computadora, mediante e
batdn “Descorgar” e imprime.

Z Valida qu= ka infarmocidn s=o lo carrectn, =n cosec contronia
scicito aywda o Estadistica.

2 Frmma vy sellm =l comprobamte=  de  coptura el
Respansable/Directar del cantro de trabaje.

4. Esconea o tama uno foto niido del comproborte firmoda ¥

selloda.
5. Guorda =l documenta’imagen en lo computadara.
& Lhliza =l botdn “Seleccionor”  paro buscor el

documentafimagen en lo computodaro
7. Sube =l comprabante de coptura firmode y sellodo utilizondo el
batgén “Subir”

Bl depaortomento de Estodistica revisord lo  nitidez del
documentaffota, en coso no sea sotisfoctorio se solidtord e
repita el proceso.

9
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e Q SUERETARD CUESTIONARIO PRINCIPAL 911
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V. INSTRUCCIONES. PLANTILLA

> RANTIEER ConTRNARA  HG0ULO ENTREGA DE COMPROBANTE DE CAPTUA ]

DATOS PERSONALES CONFIRMADOS El comprobante de capturg es el documente que oficializa el
cumplimiente a la Ley del SNIEG onte la Autoridad Educativa
Utiliza el botén "Actualizar/Confirmar Datos” para actualizar los dates de contacto del Local y Federal por porte del Responsable/Director de coda
encargado del centro de trabajo. centro escolar. Por lo tanto, es obligatorio la entrega al Depto. de
Los datoe o cue: sen proporc) sardn protegidos en tinninos de la Estadistica.
LGPDPPSO (DOF 26/01/17).

Para facilitar el preceso, o partir del presente ciclo escolar, la
entrega del comprobante serd dnicamente a través del Sistema
F911. Mdximo 5 dios después de oficializada la informacién
Nombre estadlstica

v CURP RFC : Una vez que todos los cuestionarios cuenten con el Estatus de

PLANTI LLA Corren . “Terminado”, seguir los siguientes pasos:

1. Descarga el comprobante en lo computadora, mediante el
Télefono de la

CO N FI RMAD escuela Extensidn botdn “Descargar” e imprime.

/ \
A | & Actualizar/Confirmar Datos )
\ /

Encargado del Centro de Trabajo

sIC

ext

2. Walida gue la informacién sea la correcta, en caso contrario
solicita ayuda a Estadistica.

perm'te 3. Firma y sella el comprobante de coptura el

Responsable/Director del centro de trabajo.

i n | Cla r la Cuestionario Estatus 4. Escanea o toma una foto nitida del comprobante firmado v

. sellado
ca ptu ra Frimana 3 _'," 5. Guarda el documento{’mmgen en o computadora.
6. Utiliza el boton “Seleccionar” para  buscar el
documentof/imagen en la computadora.
7. Sube el comprobante de captura firmado v sellado utilizando el
botdn “Subir”.

Anexo de Cdmputo

Anexo de otencidn a los objetivos de desarrollo sostenible

El departamento de Estadistica revisard lo nitidez del
documentoffoto, en caso no sea satisfactoria se solicitard se
repita el proceso.

Anexo de Servicios. Infroestructurm y Mobiliorio

Formato de Andlisis de Mecesidodes

La captura se encuentra habilitada si la plantilla fue
confirmada.
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EN EL ESTADO DE QUERETARO

N o . CUESTIONARIO PRINCIPAL 911
W s I Q cummimre EDUCACION BASICA

V. INSTRUCCIONES. PLANTILLA

> R T — c V05 e o couromANT o AT
El comprobante de copturo ez ef documents que oficiolza el
cumglimiento a la Ley del SNIEG onte Autoridod Educativa

Local y Federal por parte del Reszpo eDirector de cada
Para poder capturor los cuestionarios de la 911 se debe completor y confirmar los datos
de contocto del encargado del centro de trabajo, utiiza el botdn “ActuaiizanrConfimar

centro escolar. Por lo tanto, es obligotoria ko entrego al Depto. de
Eztadistica

Datos™.
Los datos Que Sean prop seran gidos en dela
LGPDPPSO [DOF 260117). Paorg faciltar ef proceszo, o portir del prezente ciclo ezcolor, la
entrega del comprobante zerd dnicomente o través del Sistema
Encamado del Centro de Trabajo F911. Mdximo 5 dias después de oficiclizado ko informocién
Dates extraldos de S estadistica.
Una vez que tedos los cuestionarios cuenten con ef Estatus de
v Nowbre “Terminoda”, zeguir los siguientes pasos:
CURP RFC

1 Deszcarga el comprobante en la computadora, mediante el

PLANTILLA SIN Corr- i botén De
CONFIRMAR oo exenion

scargar” e imprime.

2 Valida que ko informocidn zea la correcta, en caso controna
N o perm ite = \l solicito ayuda a Estadiztica
7 4 2 Firma y sella el comprobante de caoptura el

I Rezponzable/Director del centro de trabajo.
|n|C|ar l.a 4. Ezconex o toma una foto nitida del comprabarte firmoda y

zellodo
Ca ptu ra Cuestionario 5. Guarda e! documentafimagen en la comgutadore

6. Utz el botén “Seleccicnar® paro  buzcar el

documenta/fimagen en la computodora
7. Sube el comprobante de coptura firmado y sellado utilizando el
botén “Subir”.

Arso the Compat

Anero de Glencdn ¢ s dojethas Ge deeaTolo smterdsie El deportomento de Estodistica revisord lo  nitidez del
documentaffoto, en coso no sea sotisfoctorio se solicitard se
repita o proceso.

Aneso de Servicos. froestructars v Matelano

Fiemces de Andfan de Necosdides

La opcidn para la captura se habilita una vez que la confirme la
Plantilla.
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UNIDAD DE SERVICIOS PARA LA

EDUCACION BASICA
=¥ EN EL ESTADO DE QUERETARO

QUERETARO

QUERETARO

JUNTOS, ADELANTE.

CUESTIONARIO PRINCIPAL 911
EDUCACION BASICA

V. INSTRUCCIONES. PANEL PRINCIPAL

UNIDAD DE SERVICIOS ) o , i
PARA LA EDUCACION Sistcma Estatal de Estadistica Educativa 911 Q QUERETARO

BASICA EN EL ESTADO Direccién de Planeacion Educativa

sunitasc DE QUERETARO
22PJNO574] MNEWTON INSTITUTE KIDS MATUTINO

Liilizn &l bottin “Actualizer/Confirmer Datas™ para actuakzor los dates de contacta del
encorgoda del centro de- trabojo.

Las dotns serdn g
LGFOPPSO [DOF 26/00/17).

Datos de
Di t - Estatus de
Irector captura

Comes

Téietons de lo escusn 4 Sxmeresiin

Cuestionario

Cuestionarios

IMPORTANTE

JUNTDY, ADELANTE

sir del presente ciclo escolar, |o

Para fadlitar =l pracesa, o

entrega del comprobante imicamente: o trovés del Sistema

F911. Méximo 5 dics después de oficializoda lo informacidn

cusrten con =l otus de

te en b computodaro. mediante =

cantrario

de coptura o

probamte femado y

El departomentc de i revisard ko mitidez  ded
ctoria se solicitord se

Manual de Usuario

Instrucciones
del
comprobante de
captura

Material de Apoyo




EN EL ESTADO DE QUERETARO

QUERETARG

N . CUESTIONARIO PRINCIPAL 911
W s l Q cueimee EDUCACION BASICA

V. INSTRUCCIONES. DATOS ESCUELA Y DATOS PERSONALES RESPONSABLE

e . Para poder capturar los cuestionarios de la 911 se debe completar y confirmar los datos -
Pa ra iniciar con la de contocto del encargada del centra de trabajo, wtiliza & botén "ActunlizarConfirmar o DR ENTHEE AT I MR T DE AR
DL::E" . ) - D SR El comprobante de captura es el documente que oficializa el
diatos proporcionodos N . .
Ca ptu ra de lOS persondes que sean T P cumplimients a lo Ley del SMIEG ante lo Auteridad Educativa
LGPDPPSO [DOF 26/01/17). -

. . Local y Federal por parte del Responsable/Director de cada
cu est|ona rios es Encargad del Cntro de Trabajo centro escolar. Por lo tanto, es obligatorio lo entrego al Depto. de
necesa rio Do " e I Estod(stica.

MNombre - Para facilitar el proceso, o partir del presente ciclo escolar, la
CO N FI RMAR / CURP REC entrega del comprobante serd dnicamente a través del Sistema
F911. Mdximoe 5 dias después de oficializada la informacidn
ACT UALI ZA R Comeo estadfstica.
Télefona de la . Una vez que todos los cuestionarios cuenten con el Estatus de
Extensidn
|.OS datOS escuela e “Terminado”, seguir los siguientes pasos:
personales del (" 2 ActualizarfConfirmar Dotos ) 1. Descarga el comprobants en la computedara, mediante el
- o botén “Descargar” & imprime.
Responsable del
1 2. valida gue la informacidn sea lo comecta, en case contrario
Centro de Tra baJO Cuestionario Formato  Captura Estatus solicita ayuda o Estod(stica.

3. Firma vy sella el comprobante de  copturo el
Responsable/Director del centro de trabajo.
4. Escaneg o toma una foto nitida del comprobante firmado v

Se incluye Pagina

=) I~
Anexa de Cémputo [ & \] - endiente sellado.
Web y s 5. Guarda el documenta/imagen en la computadora.
— 6. Wiliza el botén “Seleccionar”  para buscar el
= - R documentafimagen en la computadora.
7. Sube el comprobante de captura firmado v sellado utilizando el

G eo rrefe re ncia Anexg de gtencidn a los chjetivas de desarrollo sostenible I:\. =

La opcidn para la captura se habilita una vez que los datos del Responsable del Centro de trabajo sean
actualizados y confirmados.
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SiEf UNIDAD DE SERVICIOS PARA LA

EDUCACION BASICA

,,,,,,, ~==> EN EL ESTADO DE QUERETARO
ooooooooo

Q QUERETARO
JUNTOS, ADELANTE.

CUESTIONARIO PRINCIPAL 911
EDUCACION BASICA

V. INSTRUCCIONES. ACCEDER A CUESTIONARIOS

FORMATO Formato

Permite
imprimir los ’@1 r ) & )

cuestionarios

ACCESO A LOS
CUESTIONARIOS
PARA CAPTURAR

Captura Estatus

ESTATUS DE CAPTURA
Al terminar el

<4— cuestionario,
el estatus cambia a

4 “terminado”

PERMITE IMPRIMIR LOS CUESTIONARIOS
CON LA INFORMACION CAPTURADA.
Este icono aparece después de haber
guardado la primera hoja.

18
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Q QUERETAROG CUESTIONARIO PRINCIPAL 911
EDUCACION BASICA

¥ UNIDAD DE SERVICIOS PARA LA
EDUCACION BASICA
5% EN EL ESTADO DE QUERETARO

EEEEEEEEE

V. INSTRUCCIONES. CAPTURA.

LOS CAMPOS DE CAPTURA SON DE DOS TIPOS: ACTIVOS / BLOQUEADOS

EJEMPLO

ACTIVOS

Son de color blanco,
Sirven para ingresar la
informacioén al sistema.

Hombres  Mujeres

BLOQUEADOS EJEMPLO
Son de color gris, se llenan en automatico al ir capturando la Total
informacién, estos campos no se pueden modificar, su valor es la

combinacién o suma de los datos ingresados o bien son campos con

valores fijos en la captura.

19
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@ Léht[l)[ﬁgéfgﬁ:lg;glaéxa QUERETARO CUESTIONARIO PRINCI PAL 911
QUERETARG SRS AN JUNTOS, ADELANTE EDUCACIéN BASICA

V. INSTRUCCIONES. CAPTURA.

(= [NiCiO0

PAGINACION ‘ Guardar

Permite navegar libremente entre las
hojas del cuestionario. (Al accesar nos
posiciona en la pagina 2 ya que la pagina
1 es la caratula del formato)

Es importante después de llenar cada pagina
o al cambiar de pagina, seleccionar la opcidon
“"Guardar” para respaldar la informacidn, de

E sTaTs el 718 s lo contrario se borrard la informacién
M il i Sl B capturada.

En la ultima pagina, aparece la opcién “"Oficializar” o

- - . B Guardar I & Oficializar I = [nicio
“Finalizar” para dar por terminado el llenado del

cuestionario. T
2 3 4 5 6 7 8 9 10 N 12“ Recuerde revisar vy guardar |la
informacion antes de oficializar o
finalizar.

20
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{ 1 UNIDAD DE SERVICIOS PARA LA

EDUCACION BASICA

wn=we” EN EL ESTADO DE QUERETARO
QUERETARO

Q QUERETARG CUESTIONARIO PRINCIPAL 911
EDUCACION BASICA

V. INSTRUCCIONES. MENSAJES DE ADVERTENCIAS

Se debe guardar la informacion capturada antes de
cambiar de pagina de lo contrario se borrard la
informacion del sistema.

El sistema alerta

cuando se desea

Salir de la pég|na Estas a punto de salirde la pagina
y no se han ¢ Deseas continuar sin guardar cambios?
guardado los

Todas las paginas se deben guardar
(en blanco o con datos)

21
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QP UNIDAD DE SERVICIOS PARA LA

EDUCACION BASICA

Sw2¥ EN EL ESTADO DE QUERETARO
‘QUERETARO

Q QUERETARG CUESTIONARIO PRINCIPAL 911
EDUCACION BASICA

V. INSTRUCCIONES. MENSAJES DE ADVERTENCIAS

Se debe capturar la informacién de manera correcta, de no ser asi el
sistema detectara el error y no permitira continuar hasta corregirlo.
Es importante leer los mensajes del sistema.

- g:ﬁA&[é%ﬁgRA\g%ﬁs Estadistica de Educacion )
BA5|CA EN EL ESTADO Educacién Preescolar Q ?HTEGEEI&EEO
aueretaro DE QUERETARO 911.1
22DJN0001R EMILIANO ZAPATA MATUTINO
2 3 4 5 5] 7 8 n B Guardar & Oficializar @ Inicio

1

Si existen alumnos debe existir grupo
& &N grado @ en mas de un grado

Advertencia del sistema

22
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\ UNIDAD DE SERVICIOS PARA LA

EDUCACION BASICA

5= EN EL ESTADO DE QUERETARO
QUERETARO

Q QUERETAROG CUESTIONARIO PRINCIPAL 911
EDUCACION BASICA

V. INSTRUCCIONES. MENSAJES DE ADVERTENCIAS

Recuerde revisar la informacion capturada antes de oficializar o
finalizar los cuestionarios ya que esta opcion bloquea los campos
Yy no se podra realizar ningun cambio

¢ Estas seguro que deseas oficializar la
informacion?
Mo se podran realizar cambios en un futuro

No
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QUERETARO

IV. INSTRUCCIONES. IMPRESION DE CUESTIONARIOS / SALIR DEL SISTEMA

Una vez capturados los
cuestionarios se habilita el icono
ﬁ “Imprimir”. Al dar clic en este
=E1® botdn, el sistema nos mostrard en
un documento PDF la ultima
informacion guardada del
cuestionario. El cuestionario lleno
se podra guardar en formato PDF y
sera para uso interno de la escuela.

Cuestionario Formato Coptura Estotus

| Finolizado
| Finolizodo
| Finolizado

| Finolizado

| Finalizodo

o

-4
(v |®| |®| 0] |@|
(v |®| |B]| D] |©)

Al "Oficializar” cada cuestionario, en el panel
principal se ira actualizando el estatus de
Formato  Captura Estatus “Pendiente” a “Finalizado”.

Ol0 O

Para terminar la sesién y salir por completo del Sistema
damos clic en el botén "Salir” que se encuentra en la parte
superior derecha de la pantalla

= SALIR




B UNIDAD DE SERVICIOS PARA LA

EDUCACION BASICA

S5 EN EL ESTADO DE QUERETARO
UERETARO
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V. INSTRUCCIONES. COMPROBANTE DE CAPTURA

El comprobante de captura es el documento que oficializa el cumplimiento a la Ley del SNIEG
ante la Autoridad Educativa Local y Federal por parte del Responsable/Director de cada centro
escolar. Por lo tanto, es obligatorio la entrega al Depto. de Estadistica.

La entrega del comprobante seréd unicamente a través del Sistema F?11. Maximo 5 dias después
de oficializada la informacién estadistica.

Una vez que todos los cuestionarios cuenten con el de seguir los siguientes
pasos:

el comprobante en la computadora, mediante el botén ' =% ' e imprime.
que la informacion sea la correcta, en caso contrario solicita ayuda a Estadistica.
el comprobante de captura el Responsable/Director del centro de trabajo.
nitida del comprobante firmado y sellado.
el documento/imagen en la computadora.
el botén (=== ) para buscar el documento/imagen en la computadora.
el comprobante de captura firmado y sellado utilizando el botén( == )

El departamento de Estadistica revisara la nitidez del documento/foto, en caso de que no sea
satisfactoria se solicitara enviar un archivo legible.
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5w EN EL ESTADO DE QUERETARO
QUERETARO

V. INSTRUCCIONES. COMPROBANTE DE CAPTURA

UH IGAE SF SERVICETS

FaRh LA [DUCACIOH

RS BN EL ERTADG
ceioss DL QUERETARD

REPORTE QUE OFICIALIZA LA ENTREGA DE LA ESTADISTICA
FRIMARIA GENERAL 511.3

— Revisar que los datos del
B o o S i B Q Director/Responsable estén
F= — correctos, en caso contrario
= — b actualizar y volver a imprimir
Ejemplo de = i = - 0 . Y
== Revisar datos criticos
comprobante =1 | | | V= = Alumnos - Grupos - Docentes -
el CEpplE E— = Aulas
=] =
=] = Imprimir, sellar y firmar por el
— Responsable/Director del centro de
=] | ===—— trabajo para subirlo al sistema.
26
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V. TIPS DE CAPTURA. CUESTIONARIOS CON MISMA INFORMACION.

Escuelas Privadas y Publicas

DATOS QUE DEBEN SER IGUALES CUESTIONARIO 1 CUESTIONARIO 2
EN AMBOS CUESTIONARIOS

Cuenta o no con Internet uso Anexo de Cémputo Anexo de Objetivos de
educativo Desarrollo Sostenible
Cuenta o no con Computadoras uso Anexo de Cémputo Anexo de Objetivos de
educativo Desarrollo Sostenible
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V. TIPS DE CAPTURA. CUESTIONARIOS CON MISMA
INFORMACION

Escuelas USEBEQ

DATOS QUE DEBEN SER IGUALES EN CUESTIONARIO 1 CUESTIONARIO 2
AMBOS CUESTIONARIOS

Cuenta o no con Servicio Energia Eléctrica  Anexo de Obijetivos de Anexo SIM
Desarrollo Sostenible
Cuenta o no con Servicio Agua Potable (ODS)

Cuenta o no con Lavamanos

Aulas en uso Cuestionario Principal Anexo SIM
Anexo FAN

Aulas adaptadas en uso

Grupos que atienden mas de un grado Cuestionario Principal Anexo FAN
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W s | (Q vt CUESTIONARIO PRINCIPAL 911

V. TIPS DE CAPTURA. ETAPA DEL
CICLO.

Antes de capturar revisa que la informacidn que se captura corresponde a la
etapa del ciclo : Fin 6 Inicio

g:ﬁA&%%ﬁEi\g%gs Estadistica de Educacion )
BASICA EN EL ESTADO Educacion Preescolar Q QJHE}EEI&E?
aueretaro DE QUERETARO 911.1

22DJNO001R EMILIANO ZAPATA MATUTINO

Fin de ciclo

E 3 4 5 3] 7 8 a Bl Guardar @ Inicio

w granﬂré%ﬁa\g%gs Estadistica de Educacion ,
BASICA EN EL ESTADO Educacion Preescolar Q ?HEEEI&E?
averétaroc DE QUERETARO 911.1
22DJNO001R EMILIANO ZAPATA MATUTINO
Inicio de ciclo
2 3 4 a [} T 8 n B Guardar & Oficlalizar @ Inicio
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V. TIPS DE CAPTURA. GRUPOS

El Sistema F211 se encuentra vinculado al Sistema en Linea de Control Escolar (SILCEQ)
por lo tanto, se muestra informacién prellenada registrada de alumnos por grado.
El total de alumnos debe de ser > 0

lll. ALUMMNOS ¥ GRUPOS

1. Escriba el total de alumnos inscritos a partir de la fecha de inicio de cursos, sume las altas y
reste las bajas hasta el 30 de septiembre, desglosindolos por grado,sexo vy edad. Verifigue

que la suma de los subtotales de alumnos por edad sea igual al total. @ Va l.i d a d atOS d e a |.U m nOS p reca rga d OS
Vansge:} 3 afos. 4 afos § afios 6 afos Total del. SI LCEQ (permite editarlOS)

afio:

e @ Debe capturar la cantidad de grupos
. 1 . . por grado
2" Mujeres
Subtotal 2 " » s 8 .
s . La opcién "Mas de un grado" es
. — = @ utilizada unicamente para escuelas
Homros | . ) s que en un mismo grupo atienden

Total Mujeres

varios grados

Subtotal 1 a B ] 10 az

2. Escriba el ndmero total de grupos por grado.

Nota: Si en un grupo se atiende més de un grado, andtelo en el apartado MAS DE UN Ejem plol u n preescolar U N ITARIA

GRADO.

Grado  Grupos capturard unicamente "1" grupo en la
- opcidén de Mas de un grado, dejando
Torcero en blanco de 1° a 3°,

Mas de un 1
grado
Total
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V. TIPS DE CAPTURA. DOCENTE

El total de DOCENTES + DIRECTOR CON GRUPO de la pregunta 1 E=isE €101 al Total
de la pregunta 3 de la seccion PERSONAL POR FUNCION

Pregunta 1

Personal directive Subdirector de Subdirector Personal
Con grupo Sin grupo gestién escolar académico docente
Nivel Educativo Hombres MMujeres Hombres Mujeres Hombres Mujeres Hombres Mujeres Hombres MMujeres

Primaria incomplata 1 1

Pregunta 3

3. Escriba la cantidad de personal directiva con grupo méas docente, por grado.
Importante: 5i un profesor atiends mds de un grado, andtelo en el rubro comes

con grupo mas personal docente de la pregunta 1 de esta seccién,
Grado Docentes Grado Docentes
Primearo 1 Cuinto
Segundo Saxto
Tercarc Mas de un grade 1
Cuarto Total 2
]
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Q QUERETARG CUESTIONARIO PRINCIPAL 911
EDUCACION BASICA

V. TIPS DE CAPTURA. PERSONAL ADMINISTRATIVO, AUXILIARY DE
SERVICIOS

El total de PERSONAL ADMINISTRATIVO, AUXILIAR Y DE SERVICIOS de la [sJgt{isi=Juldebe
ser IGUAL al Total de PERSONAL ADMINISTRATIVO, AUXILIAR Y DE SERVICIOS desglosado
de la [d == de la secciéon PERSONAL POR FUNCION

Pregunta 1 Pregunta 2

V. PERSONAL POR FUNGION (Gontinuacicin 2. Escriba la cantidad de personal administrativo, awxiliar y de servicios segin su funcldn v sexo.

PERSONAL DOCENTE ESPECIAL personal adminkstrative, awdliar y de serviclos reportado en el punto 1 de esta seccidn.
Concluye Hombres Mujeres Total
Profesores de educacion  Profesores de actividades  Profesores de actividades Personal administrativo
- . Profesores de idiomas
fisica artisticas tecnolégicas auxiliar y de servicios Maestro de taller de lectura v escritura Bl 1
Nivel Educative Hombras Mujeres Hombras Mujeres Hombras Mujeres Hombras Mujeres Hombras Mujeres
Promotor de TIC 1 1
Primaria incompleta 2 3
Intendentes 1 1
Total 2 a
Conserjas 1 1
Cocinara 1 1

Total
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V. TIPS DE CAPTURA. ANEXO RECURSOS COMPUTACIONALES

El anexo contara con informacién pre-llenada del ciclo anterior, debera validar sea
vigente, en caso contrario actualizarla y posteriormente guardar la pagina.

El cuestionario incluye preguntas que estan relacionadas entre si, es decir, la
respuesta de una interrogante dependera de lo capturado en una cuestion anterior.

EJEMPLOS

Pregunta 3

Si responde que NO tiene computadoras, no se permite contestar de la pregunta 4 a la 21.

Pregunta 4

Cuenta con computadoras en operacion, debe contestar la cuestion 5y 6.
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V. TIPS DE CAPTURA. ANEXO RECURSOS COMPUTACIONALES

Pregunta 5

Cuenta con computadoras de uso educativo, debe contestar la cuestion de la 7 a la 12
revisando que coincida con el total de computadoras capturadas en la pregunta 5.

Pregunta 6

Las computadoras con acceso a internet, debe ser igual o menor que el numero de
computadoras en operacion capturadas en pregunta 5 por cada tipo de uso

5. Del total de computadoras en operacion, andlelas sequin su uso Educativo  Docenle Administrativo  Total

6. De las computadoras reportadas en la pregunta anterior, indique Educativo Docente Administrativo Total

cuantas de ellas cuentan con acceso a Internet, desglosandolas
por uso
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V. TIPS DE CAPTURA. ANEXO RECURSOS COMPUTACIONALES

Pregunta 22

= Las escuelas que utilizan el SILCEQ pueden contestar con la letra “"C” para los procesos de
Inscripcion y control de Alumnos / Registro de calificaciones.

= Las escuelas que utilizan el sistema de Plantillas o Adscripciones pueden contestar con la
letra “C” para el proceso de Gestiéon de personal docente

Para identificar el uso de herramientas de computo que apoyan la aclividad administrativa en los procesos de la escuela

considere la siguiente
clasificacion del grado de automatizacion o uso de sislemas de computo

a) Se carece de herramientas de computo, aplicaciones o sistema informatico
b) Se cuenta con herramientas de computo diversas para apoyar |a operacion de ia escuela como Excel, Word, elc

c) Se cuenta con unNo O varos sistemas que apoyan la operacon de la escuela, pero no estan otalmente integrados

d) Se cuenta con un sistema con todos los procesos de la escuela alineados, no existen procesos intermedios manuales

22. Considerando la cdasificacion anterior. escriba ia letra (a. b. ¢ 6 d) que corresponda segun el grado de
automatizacion en los siguientes procesos de la escuela

Tipo de proceso
Inscripcidon y control de alumnos
Gestion del personal docents C

Reqgistro de calificaciones
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V. TIPS DE CAPTURA. ANEXO RECURSOS COMPUTACIONALES

Pregunta 23

= Las escuelas que utilizan el SILCEQ pueden seleccionar la opcién “Proporcionado por
area federal o estatal” para los procesos de Inscripciéon y control de Alumnos /
Registro de calificaciones.

= [as escuelas que utilizan el sistema de Plantillas o Adscripciones pueden seleccionar la
opcién “Proporcionado por area federal o estatal” para el proceso de Gestidén de
personal docente

23. Sien alguno de los procesos la respuesta es “c” 0 °d", indique si el sislema es propio o proporcionado por algin
area federal o estatal

Propio Proporcionado por
area federal
o estatal
Inscripcion y control de alumnos C
Gestién del personal docente C|
Registro de calificaciones C
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V. TIPS DE CAPTURA. ANEXO RECURSOS COMPUTACIONALES

Pregunta 25

La cantidad de titulos debe ser igual o menor a los volumenes

TITULOS

Se refiere al nombre

especifico de la obra, sin VOLUMENES

importar el numero de S ¢ L ¥
volumenes que la integran, e reriere al numero de

estas pueden ser de libros, libros, cintas o discos que
videos, etcétera. puede formar por si solo

una obra completa, o bien
construir una parte de
CHER
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VI. DUDAS Y ACLARACIONES

GENERALES
<, Correo electrénico:
Jae apoyof?11@usebeqg.edu.mx

= Teléfono: 442 238 6000
Ext.1342, 1343, 1340, 1345
Departamento de Estadistica
Direccién de Planeacién Educativa

Sesiones de Asesoria GOOGLE MEET
B con base a calendario de captura

https://www.usebeqg.edu.mx/home/f?11
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mailto:apoyof911@usebeq.edu.mx
https://www.usebeq.edu.mx/home/f911

CUESTIONARIO PRINCIPAL 911
@ EDUCACION BASICA Q QUERETARO EDUCACION BASICA
VI. DUDAS Y ACLARACIONES
GENERALES
Regién L. Jalpan Regién ll. Cadereyta Regién lll. San Juan del Rio
Correo electroénico: Correo electrénico: Correo electrénico:

msantiagol@usebeqg.edu.mx mhernandezg@usebeg.edu.mx eaguilarm@usebeg.edu.mx

Teléfono: Teléfono: Teléfono:
442 238 6000 ext.3320 442 238 6000 ext.3521 442 238 6000
WhatsApp 441 277 3051 ext.3060,3061


mailto:msantiagol@usebeq.edu.mx
mailto:mhernandezg@usebeq.edu.mx
mailto:eaguilarm@usebeq.edu.mx
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Gobierno del Estado de Querétaro
Secretaria de Educacion

USEBEQ
SubCoordinacién de Gestidon Administrativa

Direccién de Planeacién Educativa
Departamento de Estadistica

Direccion de Tecnologias de la Informaciény la

Comunicacion
Departamento de Sistemas Estratégicos
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